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AVVISO 

PER LA FORMAZIONE DELL’ELENCO DI OPERATORI 
ECONOMICI PER SERVIZI E FORNITURE 

 
Premessa e finalità 

 
Si rende noto che il Fondo Banche Assicurazioni (Fondo Paritetico In-
terprofessionale Nazionale per la Formazione Continua nei Settori del 
Credito e delle Assicurazioni), con sede in (00186) Roma alla Via Toma-
celli n. 132, (web: fondobancheassicurazioni.it), ai sensi dell'art. 36 del D. 
Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, intende procedere alla formazione dell'elenco di 
operatori economici per la fornitura di beni e l'esecuzione di servizi "sot-
tosoglia", secondo le modalità di seguito descritte. 
Il Fondo Banche Assicurazioni potrà utilizzare l'elenco suddetto per la 
scelta dell'operatore economico a cui affidare, previa procedura negoziata 
o affidamento diretto, la fornitura di beni e l'esecuzione di servizi.  
L'elenco è suddiviso in categorie e sottocategorie merceologiche, identifi-
cate per codice e per descrizione come da codici Atecori ed elenchi uffi-
ciali Istat in vigore. Gli operatori economici verranno, quindi, classificati 
per categorie merceologiche e sottocategorie, identificanti l'ambito delle 
forniture e dei servizi per i quali gli stessi si propongono.  
L'iscrizione nell'elenco degli operatori economici non vincola il Fondo, 
che si riserva la facoltà di ricorrere al mercato e di individuare altri opera-
tori economici da invitare alla presentazione dell'offerta come previsto 
dall'art. 36 D. Lgs. n. 50 del 2016. 
 
1. Modalità di trasmissione della domanda di iscrizione e requisiti 
Sono ammessi a presentare l'istanza di iscrizione i soggetti di cui all'art. 45, 
comma 1, del D. Lgs. 50/2016, in possesso dei requisiti di carattere gene-
rale e professionale di cui agli artt. 80 e 83 del D. Lgs. 50/2016. 
 
Ai fini dell'iscrizione gli operatori economici, pena esclusione, dovranno 
possedere i seguenti requisiti: 
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a) Cittadinanza italiana o di uno Stato aderente all'Unione Europea; 

b) Iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di 
Commercio Industria Artigianato e Agricoltura ovvero presso i re-
gistri professionali o commerciali dello Stato di provenienza; 

c) Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 D. Lgs. 
50/2016; 

d) Insussistenza di sanzioni interdittive e divieto di contrarre con la 
P.A. ai sensi del D. Lgs 231/2001; 

e) Ottemperanza alla normativa che disciplina il diritto al lavoro dei 
disabili (L. 68/99) salvo il caso in cui siano tenuti al rispetto di tale 
normativa; 

f) Ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D. 
Lgs. 81/2008; 
 

Il Fondo utilizza un sistema informatizzato per la creazione e la gestione 
del proprio elenco fornitori di cui al presente avviso. 
 
II predetto sistema è fruibile mediante un'apposita sezione del sito "GE-
STIONE ELENCO FORNITORI E PROFESSIONISTI" ove è dispo-
nibile quanto necessario per l'iscrizione on line. 
 
L'operatore economico che intenda iscriversi dovrà: 
 
Accedere alla sezione "Registrati" della pagina web "Elenco Operatori 
Economici" e completare le informazioni anagrafiche per ottenere le cre-
denziali di accesso all'area riservata agli Operatori Economici. 
 
Una volta ottenute le credenziali, dovrà entrare nell'area riservata agli ope-
ratori economici e completare le informazioni richieste dal sistema nonché 
allegare i documenti richiesti per completare l'iscrizione. L'operatore eco-



 

3 
Via Tomacelli, 132 – 00186 Roma                            Tel. 06 3264831                           www.fondofba.it 
C.F. 09895391002                                                        FAX 06 3264838                          info@fondofba.it 
 
 

nomico sarà guidato dal sistema informatico nella compilazione della pro-
pria anagrafica. 
 
I soggetti che avessero già effettuato la registrazione in occasione di pre-
cedenti iscrizioni e volessero integrare o modificare il proprio profilo di 
iscrizione potranno procedere direttamente alla modifica della registrazio-
ne autenticandosi direttamente nella sezione "Accedi" inserendo le cre-
denziali di accesso al sistema. In caso di modifiche sostanziali saranno 
riassoggettati a nuova abilitazione e la presenza nell'albo sarà momenta-
neamente sospesa. 
 
In caso di smarrimento delle credenziali stesse, nella sezione dedicata 
all'autenticazione, è attivo un sistema di recupero automatico della pas-
sword. 
 
In fase di compilazione dell'istanza telematica di ammissione l'operatore 
economico è chiamato a rendere una serie di dichiarazioni sostitutive 
comprovanti il possesso dei requisiti previsti dalla legge ai fini dell'iscrizio-
ne. 
 
Le dichiarazioni sono rese selezionando la casella contenente la dichiara-
zione di interesse e completando gli appositi spazi se richiesto. Qualora 
nell'istanza le dichiarazioni obbligatorie risultassero omesse o incomplete 
la procedura di iscrizione non consentirà l'abilitazione. 
 
Saranno comunque segnalati tutti i campi mancanti e/o gli allegati obbli-
gatori mancanti o omessi durante la procedura di iscrizione. In qualsiasi 
fase di immissione dati, lo stato di iscrizione potrà essere salvato per poter 
essere ripreso e completato ad un successivo accesso. 
 
Al termine della compilazione di tutte le sezioni dell'istanza, verrà automa-
ticamente generata una autocertificazione in formato PDF che riporterà il 
contenuto dei dati immessi e dovrà essere scaricata e firmata digitalmente 



 

4 
Via Tomacelli, 132 – 00186 Roma                            Tel. 06 3264831                           www.fondofba.it 
C.F. 09895391002                                                        FAX 06 3264838                          info@fondofba.it 
 
 

dal legale rappresentante dell'operatore economico. La stessa, così sotto-
scritta, dovrà essere infine caricata a sistema. 
 
L'istanza, completa di tutti i documenti previsti, attiverà la richiesta di abi-
litazione. 
 
Non sono accettate istanze di iscrizione che non siano quella dell'Albo 
Fornitori e Professionisti Telematico. Ogni domanda di iscrizione presen-
tata in altro modo verrà rigettata senza darne comunicazione al mittente. 
 
Il Fondo non assume alcuna responsabilità per il mancato invio o di erro-
nea documentazione o dovuti a disguidi di altra natura, o comunque im-
putabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore. 
 
E' compito dell'operatore economico leggere con attenzione e seguire le 
indicazioni e avvertenze fornite dal software durante la compilazione.  
Qualora non fossero sufficientemente esaustive è presente un'apposita 
area dedicata alle FAQ. 
Per l'iscrizione occorre essere in possesso di una casella di posta elettroni-
ca certificata (PEC) e di firma digitale. 
L'iscrizione al relativo Albo sarà confermata tramite l'invio di una mail 
all'indirizzo di posta elettronica indicato in fase di registrazione e potrà es-
sere immediatamente riscontrata nella sezione Albo dell'Ente.  
Le domande che risultino complete e regolari verranno inserite in piatta-
forma nell'ordine cronologico progressivo di chiusura. Fara fede a tale 
scopo la data e l'ora di chiusura della procedura di iscrizione online. 
L'iscrizione ed ogni effetto ad essa conseguente decorreranno dalla data in 
cui sarà notificata online l'approvazione della domanda a cui conseguirà 
l’inserimento nell’Elenco. 
 
L'elenco operatori economici formato dal Fondo si configura come un 
elenco aperto, pertanto i soggetti interessati all'iscrizione e non ancora in-
clusi potranno presentare in qualsiasi momento la domanda d'inserimento. 
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2. Modalità di formazione dell'elenco 
Il Fondo provvede alla verifica formale delle richieste di iscrizione perve-
nute seguendo l'ordine progressivo di arrivo. Ove necessario si procederà 
a richiedere agli interessati chiarimenti e/o documentazione integrativa 
necessaria al perfezionamento dell'iscrizione, assegnando all'uopo un ter-
mine di 10 giorni naturali e consecutivi per provvedere. 
Decorso tale termine, in difetto di riscontro o qualora la documentazione 
integrativa non risulti conforme alle prescrizioni, l'istanza viene respinta. 
L’inserimento nell’elenco, in ordine crescente, è attribuito seguendo 
l’ordine di ricezione delle domande di iscrizione ove esse giungano com-
plete. Qualora si rendesse necessario chiedere chiarimenti o integrazioni, 
l’inserimento nell’elenco avverrà al momento del completamento 
dell’istruttoria. Le domande di iscrizione verranno suddivise, relativamente 
alle forniture ed ai servizi, per categoria merceologica.  
 
3. Aggiornamento dell'elenco ed esclusioni 
L'elenco verrà aggiornato di regola con cadenza almeno annuale, fatte sal-
ve diverse sopravvenute esigenze del Fondo. 
Gli operatori economici iscritti dovranno confermare semestralmente il 
possesso dei requisiti necessari per l'iscrizione. In assenza gli stessi saran-
no esclusi dall'elenco. Il Fondo procederà all'estromissione dall'elenco 
Fornitori degli operatori economici che si trovino in una o più delle cause 
di esclusione espressamente previste dall'art. 80 D. Lgs. n. 50 del 2016. Il 
Fondo si riserva la facoltà di escludere dall'elenco l'operatore economico 
che non presenta offerta a seguito di tre inviti nel biennio. E' comunque 
fatta salva la facoltà del Fondo di invitare, in qualunque momento, i sog-
getti iscritti a documentare la permanenza del possesso dei requisiti e, in 
caso di esito negativo, di provvedere alla cancellazione degli stessi dall'e-
lenco. 
Le imprese iscritte, nel caso in cui si verificassero fatti modificativi della 
struttura societaria di vertice (cambio titolare, soci o rappresentante lega-
le), modifiche della partita IVA o della ragione sociale, saranno tenute ad 
inviare apposita lettera di comunicazione al Fondo corredata di: un certifi-
cato di iscrizione alla C.C.I.A.A. con indicazione dei fatti modificativi o, in 
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caso di indisponibilità dello stesso, una visura camerale con allegato il ver-
bale di assemblea dei soci riportante le modifiche. Per eventuali variazioni 
relative a sede legale, indirizzi, recapiti, indicazioni di filiali, indirizzo pec, 
etc. le imprese iscritte hanno l'obbligo di darne comunicazione al Fondo. 
Le comunicazioni, in tutti i casi, dovranno essere effettuate non oltre 30 
giorni dal verificarsi della variazione. 
In caso di mancata comunicazione nel termine sopra indicato delle modi-
fiche riguardanti la struttura societaria di vertice (cambio titolare, soci o 
rappresentante legale), la partita IVA, la ragione sociale, la sede legale, l'in-
dirizzo pec, si procederà alla cancellazione dall'elenco. 
 
4. Responsabile del Procedimento 
Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell'art. 31 D. Lgs. n. 50 del 
2016 è il Dott. Massimo Di Biagio. 
 
5. Informazioni 
Le informazioni riguardanti le modalità di formazione dell'elenco operato-
ri economici e quelle relative al presente avviso pubblico possono essere 
richieste al seguente indirizzo di posta elettronica: gare@pec.fondofba.eu. 
 
6. Informativa Privacy 
I dati raccolti saranno trattati ai sensi del Regolamento (CE) 27 aprile 
2016, n. 2016/679/UE, esclusivamente per finalità strettamente connesse 
alla formazione dell'Elenco di operatori economici per servizi e forniture. 
Il trattamento dei dati personali avviene tramite strumenti informatici, te-
lematici e cartacei nel rispetto degli obblighi di legge e delle relative misure 
di sicurezza. L'informativa completa può essere visionata sul sito web 
https: //fondobancheassicurazioni.acquistitelematici.it/privacy. 
 
Roma, 17/04/2020 

Fondo Banche Assicurazioni 
Il Direttore 

Dott. Massimo Di Biagio 
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